Signatur erstellen mit Outlook Microsoft 365

1. Muster-Signatur aus E-Mail kopieren
Viele GriRe

Sebi

HC Lauchringen e.V.

Der Handballclub am Hochrhein
Sebastian Kaiser

Vorstand Leiter PR & Marketing
Tel./WhatsApp: 0041 79 592 29 10
HANDBALLCLUB LAUCHRINGEN eV, sebastian.kaiser@hclauchringen.de
www.hclauchringen.de
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2. Im Outlook neue E-Mail erstellen
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3. Unter ,Einfigen“ -> ,Signatur” -> ,Signaturen...“ klicken
Datei Nachricht Einfligen Zeichnen Optionen Text formatieren Uberpriifen Hilfe
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> Von | Eine Ihrer E-Mail-Signaturen an
diese Nachricht anfugen.
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HANDBALLCLUB LAUCHRINGEN e.V.

4. Unter ,Standardsignatur auswdhlen“ -> E-Mail-Konto auswidhlen und auf ,,Neu“
klicken

E-Mail-Signatur ~ Persénliches Briefpapier

Signatur zum Bearbeiten auswahlen Standardsignatur auswéhlen
enerix VIR CUICN < bastian kaiser@hclauchringen.de
HC Lauchringen
Neue Nachrichten: HC Lauchringen ~
Antworten/Weiterleitungen: |4 Lauchringen V

Léschen ﬂekl\‘ Speichern Umbenennen

Signatur bearbeiten

5. Unter ,Neue Signatur” -> ,,HC Lauchringen” eingeben

Neue Signatur ? X

Namen fiir diese Signatur eingeben:

HC Lauchringen|
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6. Signatur aus Mustermail kopieren & einfiigen (Achtung: HC-Logo wird in der Vorschau nicht
angezeigt, wird aber spater in der E-Mail-Signatur korrekt dargestellt)

7. Angaben unter Namen, Titel, Tel.:, Email-Adresse entsprechend dndern

8. Email-Adresse markieren und auf , Hyperlink einfiigen“ klicken, dann den Namen entsprechend
anpassen

Signatur bearbeiten
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HC Lauchringen e.V.

Der Handballclub am Hochrhein
Sebastian Kaiser

Vorstand Leiter PR & Marketing
Tel./WhatsApp: 0041 79 592 29 10
sebastian.kaiser@hclauchringen.de
www.hclauchringen.de
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Link zu: Anzuzeigender Text: | < <Auswahl in Dokument> >
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Datei oder

E-Mail-Adresse:

Webseite mailto:sebastian kaiser@hclauchringen.de

9. ,,0K“klicken -> Fertig



