
Beiträge für die HCL-Webseite erstellen 

1. Einloggen ins WP-Backend: https://hclauchringen.de/wp-login 

 

Benutzer: Spielbericht 

Passwort: wird den Berechtigten mitgeteilt       

 

2. Neu --> Beitrag 

 

  

https://hclauchringen.de/wp-login


3. Titel eingeben (siehe 1) 

4. Text eingeben (siehe 2) 

 

 

 



5. Auf den Reiter «Dokument» wechseln Kategorie festlegen zb. Teams --> Herren (siehe 3) 

Achtung: Es dauert nach dem anklicken Kategorien ca. 2 Sekunden bis die Kategorien 

aufgelistet sind. 

6. Beitragsbild festlegen (siehe 4). Entweder hochladen oder aus der Mediathek auswählen. 

a. Hochladen: Bild muss unbedingt fürs Web optimiert werden!  

--> Breite max 1600 px, Dateigrösse max. 200-300 KB, Bild logisch beschriften. 

b. Aus der Mediathek auswählen: entweder ewig suchen, oder über die Textsuche 

suchen! Dazu muss ein Bild beim hochladen unbedingt sinnvoll beschriftet sein. 

Die aktuellen Mannschaftsfotos sind folgendermassen benannt: 

 
 

 

7. Danach optional die Vorschau anschauen und ggfs Korrekturen durchführen oder direkt 

veröffentlichen. Fertig :) 

Beiträge können jederzeit wieder gelöscht oder bearbeitet werden. Dazu einfach im Menü auf 

Beiträge gehen.  



 
 

 

Wenn man den Beitrag schon veröffentlicht hat, kann man ihn auch in dem man auf quick edit geht 

nochmal auf Entwurf zurückstufen, dann ist er erst mal nicht mehr öffentlich sichtbar. 

 

 

Gleiches geht auch wenn man den Beitrag nochmal bearbeitet. Dazu geht man auf bearbeiten und 

dann «auf Entwurf umstellen» (also quasi Veröffentlichen wieder rückgängig machen). Dieses 

Vorgehen ist auch anzuwenden um zB Änderungen am Text durchzuführen. 



 

Bei Fragen und Anregungen einfach ungeniert fragen :) 

Tobi --> tobias.albrecht@hclauchringen.de 


